
 

 

Администратор колл центра, администратор регистратуры. 

 

Полная занятость, гибкий график 

«Клиника Медикс» - это успешно развивающаяся многопрофильная и 

стоматологическая клиника в г. Чита. Коллектив высококвалифицированных 

специалистов, передовые технологии, современное оборудование и 

качественные материалы.В настоящий момент клиника ведет набор: 

"Администратор стоматологической клиники" , "Администратор колл центра 

многопрофильной клиники" "Администратор регистратуры 

многопрофильной клиники" для работы в филиале по адресу: ул. Красной 

Звезды, д.9. 

 

Вы: 

- Ищете основное место работы как минимум на несколько лет; 

- Любите и готовы к продуктивной работе; 

- Любите и умеете общаться с людьми; 

- Легко управляетесь с персональным компьютером; 

- Готовы учиться чему-то новому; 



- Имеете опыт работы администратором в стоматологической клинике или 

медицинском центре, знаете кассовую дисциплину, есть навык работы с 

принтером, терминалом оплаты и прочей орг. техникой - это будет Вашим 

преимуществом. 

Что мы предлагаем: 
- Оплачиваемая стажировка и обучение с сопровождением 

старшего администратора; 

- Официальное трудоустройство по ТК РФ, оплата отпусков и 

больничных листов в полном объеме согласно действующему 

законодательству; 

- Гибкий график работы: 2/2: 5/2; 

- З/п от 40000 + ежемесячные премиальные выплаты, а также 

ежеквартальные премии. Прогрессивная премиальная система 

(зависит от качества выполнения должностных обязанностей); 

- Руководство открытое к диалогу; 

- Карьерный рост; 

- Оформление медицинской санитарной книжки за счет компании; 

- Корпоративная скидка на услуги клиники для Вас и вашей семьи; 

- Кафе на территории клиники, а также комната отдыха для 

сотрудников; 

- Предоставление форменной одежды; 

- Современное, комфортное рабочее место; 

- Корпоративные мероприятия с коллективом, за счет работодателя. 

Требования: 
- Грамотная речь и четкая дикция; 
- Доброжелательность; 

- Высокий уровень ответственности и самоорганизации; 

- Умение работать в условиях многозадачности; 

- Обучаемость; 

 

Телефон для связи: 89242719799; 89244722030 

Адрес электронной почты vacancy@medixchita.ru 

 


